
 

 
Ekskurzije srednjih škola 

 
Opšta dokumentacija o putovanju: 
 

• Putnici:  Spisak učenika i profesora koji putuju napisan latinicom po abecednom redu 
(obrazac  A  Ambasade) i vaučer turističke agencije za celo putovanje. 

• Prevoz: Ugovor o prevozu izmedju turističke agencije i vlasnika autobusa. 
• Smeštaj: Potvrda rezervacije hotela sa spiskom putnika napisan latinicom po abecednom 

redu sa pečatom hotela. Potvrdu rezervacije treba da pošalje sam hotel, bez posrednika, na 
papiru sa logotipom, adresom i telefonom hotela i pečatom i potpisom nadležne osobe. 

• Osiguranje: Polisa osiguranja za ceo period putovanja sa spiskom putnika napisan 
latinicom po abecednom redu i pečatiranim na svakoj strani od strane osiguravajućeg 
društva. 

 
Dokumenta koja treba predati za učenike: 
 

• Obrazac zahteva za vizu (formular Ambasade, može se preuzeti i na web adresi: 
www.ambbelgrado.esteri.it) , popunjen latinicom i potpisan. Neće biti uzeti u razmatranje 
zahtevi koji nisu popunjeni u potpunosti. 

• Fotografija novijeg datuma veličine za pasoš. 
• Pasoš podnosioca zahteva (original i fotokopija stranice sa ličnim podacima i stranica sa 

vizama u poslednje 3 godine), sa važnošću najmanje još tri meseca po isteku planiranog 
putovanja u Italiju. Podnosioci zahteva koji nisu državljani Srbije treba da prilože i dozvolu 
boravka (fotokopiju). 

• Dokumentacija o radnom položaju oba roditelja ili zakonskih staratelja učenika, kao što je 
naznačeno u nastavku: 

1. Zaposleni u državnim i privatnim firmama: Uverenje o zaposlenju (original) u kome 
treba da bude naznačeno radno mesto i mesečna zarada. Na pomenutom uverenju 
treba da bude tačno naznačena adresa i telefon poslodavca, kao i ime, prezime i 
zvanje osobe koja ga potpisuje (to nikako ne može biti sam podnosilac zahteva). 

2. Zaposleni u sopstvenoj firmi ili vlasnici: kopija rešenja o registraciji firme iz 
Agencije za privredne registre. Potvrda o plaćenom porezu. 

3. Penzioneri: Ček od poslednje primljene penzije. 
4. Poljoprivrednici: Fakture prodatih poljoprivrednih proizvoda, ili dokaz o vlasništvu 

poljoprivrednog zemljišta, ili prihodi od izdvanja zemljišta u zakup. 
� Za učenike mladje od 18 godina potrebno je priložiti saglasnost roditelja ili zakonskih 

staratelja (obrazac B Ambasade) overena u opštini stanovanja i kopija izvoda iz matične 
knjige rodjenih novijeg datuma, isključivo na domaćem obrascu. 

 
Dokumenta koja je potrebno predati za profesore i drugo osoblje: 
 

� Obrazac zahteva za vizu, popunjen latinicom (obrazac Ambasade) i potpisan. Neće biti uzeti 
u razmatranje zahtevi koji nisu popunjeni u potpunosti. 

� Fotografija novijeg datuma veličine za pasoš. 



� Pasoš podnosioca zahteva (original i fotokopija stranice sa ličnim podacima i stranica sa 
vizama u poslednje 3 godine), sa važnošću najmanje još tri meseca po isteku planiranog 
putovanja u Italiju. Podnosioci zahteva koji nisu državljani Srbije treba da prilože i dozvolu 
boravka (fotokopiju). 

� Uverenje o zaposlenju (obrazac C Ambasade). Za medicinsko osoblje koje prati učenike 
uverenje o zaposlenju ne treba da bude na obrascu Ambasade, već na memorandumu 
zdravstvene ustanove u kojoj radi, sa navedenim radnim mestom i mesečnim primanjima, u 
originalu. 

 
NAPOMENA:  
 

• Ne prihvataju se kolektivni pasoši. 
• Ne prihvata se dokumentacija bez pasoša (na pr. ako je osoba trentuno u inostranstvu ili 

nema važeći pasoš).  
• Dok traje procedura izdavanja vize, pasoši se ne mogu povlačiti iz Ambasade. Povlačenje 

pasoša podrazumeva da je putnik odustao od putovanja. 
• Putnik koji poseduje važeću šengensku vizu ne može da preda zahtev za vizu. 
• Nepotpuni zahtevi se ne prihvataju. Ambasada zadržava pravo da zatraži dodatnu 

dokumentaciju. Sva priložena dokumentacija ostaje u arhivu Ambasade. 
Podnošenje kompletne dokumentacije ne garantuje izdavanje vize. 

•  Vize su besplatne za učenike, profesore i medicinsko osoblje koje ih prati. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


